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¡  Sito	della	scuola:	www.icnoale.gov.it	
¡  Sezione:	Personaleà	
																			Modulistica	

¡  Cliccare	sul	modulo		
di	interesse:	si	aprirà	
il	documento.	

¡  Scaricare	il	pdf	cliccando	
sulla	freccia	in	alto	a	dx	



¡  Scaricare	da:	https://get.adobe.com/it/reader/	
quindi	installare	



¡  Apri	Acrobat	DC	
¡  Dal	menu	File	à	Apri		
cerca	il	pdf	che	hai	scaricato	e	aprilo	

¡  Clicca	su	“Compila	e	firma”	sulla	destra	
(oppure	Vistaà	strumentià	compila	e	firma)	



¡  Cliccando	sullo	spazio	da	compilare	appaiono	
due	menu:	

Testo	 spunte	 Nome	e	cognome	
scritti	in	corsivo	

Rimpicciolisce	e	
ingrandisce	il	testo	

Per	adattare	a	
campi	quadrettati,	

tipo	CF	

Cancella	



¡  Al	termine	della	compilazione	salvare	il	
documento	

¡  Aprire	la	mail,	scrivere	a	segreteria	

¡  Allegare	il	documento	salvato	quindi	inviare.	



¡  Aprire	il	Play	store	(Android)		
o	l’Apple	store	(iPhone,	iPad)	

¡  Cercare	Adobe	Fill	&	Sign		

¡  Installare	l’app	

INSTALLA	



¡  Aprire	l’App	

¡  Cliccare	sul	foglio	per		
cercare	il	pdf	da	compilare	

	
	
	
	
¡  Oppure	cercarlo	tra	i	recenti	



¡  Cliccate	sul	campo	da		
compilare:	
si	apre	lo	stesso	menu	
visto	in	precedenza.	



¡  Cliccando	sul	pennino	
si	può	inserire	la	propria		
firma	(da	disegnare	sullo	
schermo)	che	verrà	salvata	
per	ogni	futuro	utilizzo.	

¡  Sarà	sufficiente	trascinarla	
nel	punto	voluto.	



¡  Volendo,	per	rendere	più	veloce	la	
compilazione	dei	moduli,	è	possibile	inserire	
una	volta	per	tutte	le	proprie	info	personali	
cliccando	su		

¡  Poi	sarà	sufficiente	cliccare		
sopra	il	dato	voluto	per		
inserirlo	



¡  Una	volta	completato,	
cliccare	sull’icona	
per	inviare	il	file		
direttamente		
(è	necessario	aver		
configurato	un’app	
per	le	mail	sul	dispositivo)	




